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A gyors kezdéshez a kovetkez6 Utmutaton keresztiil tudunk eljutni.
A program minden funkcidjanak hasznalatahoz olvasd el a részletes leirast!
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A PROGRAM LETOLTESE ES INDITASA

1. Toltsd le a ZIP filet.
http://aktakukac.eu/letoltesek/

Csinalj egy mappat (nevében ne legyen ékezet!)
Csomagold ki a mappaba a ZIP filet
Telepitsd a FIREBIRD-6t (benne van a mappaban, kattints ra)
Inditod a programot:

a. AKTASTART.JAR (Windowson)

b. AKTAKUKAC.JAR (minden mas operacids rendszeres)
6. Add meg az ligyvédi adataidat
7. A PROGRAM BEALLITASAIban add meg a LICENSZKULCSot (ezt e-mailben kapod)

ik

FONTOS! Az AktaKukac fut MacOS platformon is, azonban a letoltése eltér a Windows verziotol.
Ha Apple termékre szeretnéd a programot telepiteni, olvasd el a letdltési segédletet!
http://aktakukac.eu/wp-content/uploads/2019/01/Aktakukac letoltes macos.pdf

FRISSITES

Andras folyamatosan fejleszti a programot, ezért rendszeresen keriilnek kiadasra frissitések,
melyek (j funkcidkat tartalmaznak. Ha megjelenik egy frissités, akkor a program ezt jelzi a
menisorban belépés utan. Kattints a gombra és a program megnyitja az UPDATERt tartalmazé
mappat. Ezt kovetéen zard be a programot, majd a mappaban kattints az UPDATER.JAR file-
ra, és a program elvégzi a frissitést.

FONTOS! Ha még 6.18 vagy korabbi programverzio fut a gépeden, akkor a frissitéshez olvasd
€l a tdjékoztatot vagy kérj segitséget:
http://aktakukac.eu/letoltesek/

TIPP!! Rendszeres idokozonként célszerd biztonsagi mentést késziteni az AktaKukacrol, s akar
a frissités is jo alkalom erre. Szoval mielbtt frissitesz, készits egy biztonsagi mentest.
FELHASZNALOK BEALLITASA

Az AktaKukac 6.25 mar ismeri a kiilonbdz6 felhasznaldkat.

FONTOS! Ha egyszer elinditod ezt a funkciot, akkor a felhasznalok nem kapcsolhatok ki tobbet!
Gondold végig, hogy erre sziikséged van-e.

Az els6ként beallitott felhasznald lesz az ADMIN, aki minden jogosultsaggal rendelkezik. Utana
felviheto tetszOleges szamu felhasznald. Azonban ha egy felhasznald mar valami modositast
hajtott végre a programban (pl.: dokumentumot hozott létre) tobbet mar nem tordlheto.
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Az egyes felhasznaldk jogosultsagai 4 témahoz kapcsolddnak: iratok, levelet, megjegyzések és
hatarnapok. A felhasznald jogosultsaga beallithatd torlés és/vagy mddositas.

Ha olyan felhasznaldk, akik nem jogosultak modositani a tartalmat, mddositast hajt végre,
akkor a program automatikusan egy ,mentés masként” filet fog létrehozni, és az eredeti
bejegyzés, datum vagy irat is megmarad. Az a megfelel6 jogosultsaggal rendelkezé személy
altal késdbb tordlhetd.

Részletes leirast itt talalsz:
http://aktakukac.eu/2019/07/14/felhasznalokezeles-aktakukac-modra/

EGYEB BEALLITASOK
E-mail fiok beallitasa

A programbdl tetszOlegesen kiildhet6 e-mailben irat. Ennek érdekében be kell allitani a sajat
e-mail fidkodat, mely az alabbi Gton teheté meg:
e PROGRAM / BEALLITASOK... / E-MAIL BEALLITASOK fiil (jobb széls)
e Ha GMAIL fidkot szeretnél bedllitani, akkor a kdvetkez6 adatokat kell megadnod:
0 SMTP szerver: smtp.gmail.com
0 SMTP port: 465
o E-mail felhasznalénév: ...@gmail.com
o E-mail jelszava: (ha ezt tudnam, minimum hobbi hekker lennék)
e Ha mas e-mail klienst szeretnél beallitani, akkor kérd a szolgaltatd segitségét a fenti
adatokhoz.

Adatbazis beallitasa

Az AktaKukac adatbazisa feltehetd szerver gépre, igy tobb szamitdgéprdl elérhetd. Ennek
beallitasairdl kérdezd Andrast.
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NYILVANTARTASI FUNKCIOK HASZNALATA — AZ UGYEK KEZELESE

Az alabbiakban az ligyek kezelésével el6forduld, leggyakoribb miveleteket mutatom be.

Allits be tigytipusokat
Az lgytipusok segitségével tudod majd csoportositani az ligyeidet (pl.: ingatlan Ggyek,
csaladjogi ligyek, biintetOligyek, vagy tartds megbizasok szerint is Iétrehozhatd
Ugytipus, mint pl.: XYZ Kft) Minden (gyet be tudsz sorolni egy ligytipusba.

ESZKOZOK / UGYTIPUSOK KEZELESE / UJ UGYTIPUS HOZZAADASA

a.

B Atakukac Ugyvédi Nyilvantarté Program v6.10

::::: Licenc érvényességi ideje: 2019-03-01 <<<<<

Program  Postakonyv  Eszkozok

B o o

Ugyszim

Folyamatos Ogyek v Keresés:

Hozz létre Uj ligyet

b.
C.

Kattints az UJ UGY ikonra
UGY LEIRASA: ez fog szerepelni a
listaban, ezt latod az tgybdl

MEGJEGYZES: barmilyen  plusz
informacio

UGY  TIPUSA: a  létrehozott
Ugytipusokbdl tudsz valasztani

UGYBEN SZEREPLO SZEMELY
hozzaadasa

i. A program felajanlja a mar
felvitt személyeket

ii. Felvinetd Gj személy
kovetkez6 pont)

(Id.

FONTOS! Minden (gyhéz minimum egy
személy felvitele kotelezo!!!

Személy felvitele

a.

SZEMELYTIPUS: Természetes személy /
Jogi személy / Civil szervezet / Hatdsag
Form. tilt: alapértelmezett formazasi
bedllitasok kikapcsolasa (pl.: klféldiek
esetén)

Adatok értelemszer(ien kitolthetéek
Kételezé adatok: NEV + minimum egy
cim

OKMANYOK: okméanyok szaméat lehet
megadni

CIM:  kiilonboz6
megadni

cimtipusokat lehet

@ Ugyszim:

Indités

(e

- o X
|
|
Ugyszam Diétum Idépont Leirds P
*1
e, 82 Ggybien soerephd szemhy, & a2 oy revid eirksit.
! |
{
© © ‘
gy lekisa:
sjesy:
Q= Q-
= £ I
L ——]
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f. KAPCSOLAT: kapcsolattartéi  adatok
adhatdéak meg (pl.: telefonszam, e-mail
cim)

g. ADATIGYENLESI ~ AZONOSIiTO: 1UB
esetén megadandé adatok

TIPP! A személyeknél megadott adatok
hivatkozhatoak  valtozoként az dltalad
létrehozott sablonokban (un. 3-as valtozok
lesznek). Ha itt pontosan toltod ki az
adatokat, akkor pontosan fognak bekertilni
minden iratodba. Bovebben a Valtozok
mendpont alatt olvashatsz errdl,

Az Ugyben felvihet6 az eljard6 hatdsag.
Hatdsag esetén kizardlag a néy, illetve az
elérhet6ség adhatdé meg. Célszerli ezeket
felvinni a kapcsolattartas megkonnyitése
céljabdl, illetve az igy ,személyként” felvitt
hatésdg  kdnnyedén  hivatkozhaté a
sablonokban is.

2 AktaKukac Ugyvédi Nyilvantartd Program v6.6 >>>>> Licenc érvényességi ideje: 2019-03-01 <<<<<

® . o 2 2 B AR W

Uj hatarnap megadasa

a. Akdr a fooldalon, akar barmely tgybe
belépve jobb fels6 mezdbe kattintunk
jobb egérgombbal: UJ HATARNAP
HOZZAADASA

b. Ha f6éoldalrdl kezdtiink, akkor add meg az
tgyszamot (a programban hasznaltat,
nem a hatdsagit!)

c. Add meg a datumot, az idGpontot, az
id6tartamot.

d. A naptarban a kovetkez6 informacidk
fognak megjelenni: (igy neve, datum,
idépont, esemény leirasa

e. Ha beikszeled az SZINKRONIZACIOT,
akkor a bejegyzés bekeril a Google
Naptaradba is.

FONTOS!! Ez a funkcio csak akkor mikodik,

ha Google Naptarad adatait egyszer beallitod

a programban.

http://www.aktakukac.eu/
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f. A hatarnap meg fog jelenni a jobb fels6
mezbben 1évé tablazatban (be lehet
allitani, hogy hany napra el6re mutassa a

kozelgb eseményeket). BGvebb
informaciot talalsz err6l a Naptar funkcio
leirasanal.

Iratok beemelése az ligyhoz

a. Lépj be az adott ligybe

b. Kattints a KULSO IRAT BEEMELESE
gombra

c. FAJL KIVALASZTASA: vélaszd ki a
beemelendd iratot (lehet PDF, DOCX,
JPG, barmi)

d. Add meg az irat tipusat: Altaldnos irat /
Megbizasi szerzédés / JUB adatlap / PMT
adatlap / Alairas minta / Tulajdoni lap

e. Iratleirasaban add meg, milegyen az irat
neve (ez fog latszani a tablazatban)

OK gomb

g. Ha bejelolod ,A beemelt irat torlése”
négyzetet, akkor az iratot beteszi az
Aktakukacba, majd az eredeti helyérdl
torli.

h. IRAT BEEMELESE gomb

i. A beemelt iratot barmikor tordlheted

ezzel a gombbal: =

FONTOS!!! A beemelt iratokat automatikus
torlésre /s bedllithatod: PROGRAM /
BEALLITASOK... / PROGRAM BEALLITASOK
fiil / Beemelt irat torlése. Ebben az esetben
a beemelt iratokat az eredeti helyérdl torli a
program.

TIPP!!1 Barmely irat beemelhetd ugy is, hogy
a file-t megfogva behuzzuk az gy
iratlistajara.  Egyszerre  tobb file is
beemelhet? ilyen modon. A beemelés utan a
program — a hozzdadas gomb hasznalatahoz
hasonloan - kéri az irat adatait. Fontos, hogy
a fogd-és-vidd modszer esetén a bemasolt
iratok az eredeti helyrol nem térlbdnek,
akkor sem, ha a beemelés esetén ezt
egyébként a felhasznalo alapértelmezettkent
kivdlasztotta.
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Hatdsagi ligyszam megadasa

a.

b.
C.
d. Ird be a hatdsdg nevét, és kattints a

f.

Kattint a HIVATKOZASI SZAMOK gombra
Kattints az UJ HATOSAGI SZAM gombra
Kattints a HATOSAGOK gombra

HOZZAAD gombra

A megadott hatdsagokat ki tudod
vélasztani a HATOSAG NEVE mezGben
frd be a Hatdsagi szamot

TIPP!I! ha nem akarsz konkrét hatosagot itt
rogziteni, akkor hatosagkéent lehet adltalanos
fogalmakat hasznaini, mint pl.

,yomozohatosag’, LUgyészi szam”

birosag’ stb...

Iratborito készitése

a.

b.

Ugy lezarasa

a.

Akkor nagyon hasznos, ha az iratokat
genotermben tartod.

Kattints az IRATBORITO KESZITESE
gombra

A boritd sablon szerkeszthet6, de ez a
kovetkez6 pontban lesz kifejtve ©

Ha befejezted az ligyet, kattints az UGY
LEZARASA gombra.

Az (igy barmikor Ujra nyithato.

Ha lezartad az lgyet, akkor nem fog
megjelenni a FOLYAMATBAN LEVO
UGYEK listaban.

o
v
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LETETKEZELES FUNKCIO HASZNALATA

Mire vald a funkcié?
e A letétnyilvantartas funkcid minden olyan adatot kezel, mely a jogszabaly szerint
nyilvantartandd. Ezen felil beirhatdak olyan adatok, melyek a nyilvantartas
megkdnnyitését segitik.

Hogyan érhetd el?
e Lépjink be az adott ligybe
o felsd ikonsor: LETETKEZELES (egy kis széf képe)
o + UJ LETET vagy mar létezé letétre kattintas a listan

Mit tartalmaz?
o A letét [étrejottének adatai:
o Ugyszém (a program automatikusan kiirja)
o A letét tipusa: TELJESITESI LETET / KOLTESGLETET / ORZESI LETET
o0 A letét targya — szabadon beirhaté sz6veg
o A letét datuma
o0 Modositas datuma
o A letét megsziinésének adatai:
o A letét 6rzG6jének neve — amennyiben mas 6rzésébe keriil kiadasra a letét
o Cime — a letét drz6jének cime
o A megsziintetés adatai — szabadon beirhatd széveg
o Biroi letétbe helyezve — pipaval jelolhetd, amennyiben birdi letétbe helyezéssel
sz(int meg a letét, illetve megadhatd ennek datuma
o Teljesitési adatok — szabadon beirhatd sz6veg
o Pénzletéttel kapcsolatos adatok
o Pénzletét atvétele — datum
Pénz kiadasa — datum
Bejelentve — datum (kamarai bejelentés datuma)
Kijelentve — datum (kamarai kijelentés datuma)
Atvett 6sszeg
Jogcime
Megjegyzés — szabadon beirhatd széveg (pl.: letét azonositoja)
Lezarva — a letét lezarasa pipaval jelélheto

©O OO0 o0 o oo

Ameddig nyitott letét van az Gigyben, addig az tigy sem zarhatd le.

http://www.aktakukac.eu/



ORAELSZAMOLAS FUNKCIO HASZNALATA

Mire vald a funkcié?
e Az Oraelszamolas funkcid alkalmas arra, hogy az adott liggyel elt6ltott idot
nyilvantartsuk.
FIGYELEM! A program nem mikddik szamldzoként, de a szamla kidllitasat tudjuk
Jjeloini.

Hogyan érhetd el?

e Lépjlnk be az adott ligybe

o felsd ikonsor: ORAELSZAMOLAS (egy kis 6ra képe)

e ha az egeret az ikonon hagyjuk, akkor a program kiirja az tiggyel eddig elt6ltott 6rak

szamat
e + UJ TETEL vagy mar létez6 letétre kattintas a listan
e Tétel(ek) szamlazva vagy Tétel(ek) fizetve gombok
- ha a listan tobb tétel van, akkor ezeket kijel6ljiik, és a teljes csoport

vonatkozasaban beadllithatjuk, hogy az adott tételt szamlaztuk, illetve
fizetésre kertilt

Mit tartalmaz?

e {igyszam — a program automatikusan kiirja

e datum — a mai datum, de tetsz6legesen modosithatd

e leirds — a tétel azonositasa érdekében irjuk be, hogy milyen munkat végeztiink (pl.:
szerzGdéskatés, irattanulmanyozas, stb.)

o felszamitott id0 — Ora és perc egységekben adhaté meg

e jelolhet6 pipaval, hogy a tétel kiszamlazasra keriilt, illetve hogy fizetésre keriilt (ugye,
hogy ez a legfontosabb © )

Hogyan készitsiink elszamolast a felvitt tételekbdl?
A program tartalmaz egy specialis valtozét, ami az dradij-elszamolas tételeit emeli be
a dokumentumba. Készitslink tehat egy sajat sablont (sajat betitipus, fejléc), amibe
ezt a valtozdt beletessziik. A sablon készitéséhez olvasd el a Sablonok fejezetet. A kész
sablonbdl barmikor iratot készithetlink a konkrét tigyben.

http://www.aktakukac.eu/



EGYEB NYILVANTARTASI FUNKCIOK
Napi jelentés készitése

Mire vald a funkcié?

e Tobb felhasznald esetén ralathatunk, hogy tavollétiinkben mi tortént az irodaban (pl.
szabadsag utan visszatérve készitlink egy napi jelentést, és azonnal latjuk, hogy a jelolt
milyen hatarnapokat vagy iratokat rogzitett).

Hogyan érhetd el?

e ESZKOZOK / NAPI JELENTES KESZITESE...

Adjuk meg azt a napot, amirdl a jelentést kérjik. A napi jelentés DOCX formatumban
fog elkésziilni és megnyilni.
Mit tartalmaz?

e adott napon iktatott ligyek

o készitett és beemelt iratok (koztiik az elklldott e-mailek altal Iétrehozott
dokumentumok is)

e hatarnapok

e postakonyvbe kerdilt tételek

e rogzitett megjegyzések

e aznap iktatott letétek

Jelentés készitése egy adott (igyrol

Mire vald a funkcio?

e Egy konkrét ligyben a programban szerepld informaciok kilistazasa segithet az ligy
attekintésében (pl. hatarnapok, beadott iratok és tevékenység attekintése a
szamlazaskor).

Hogyan érhetd el?

« Nyiss meg egy konkrét tigyet / JELENTES KESZITESE AZ UGYROL (ikon)

A jelentés DOCX formatumban fog elkésziilni és megnyilni.
Mit tartalmaz?

e (igy alapadatai: szama, leirdsa, inditas datuma, folyamatban van-e, selejtezhet6-e

o készitett és beemelt iratok (koztik az elkiildott e-mailek altal létrehozott
dokumentumok is)

e hatarnapok

e postakonyvbe kerilt tételek

e rogzitett megjegyzések

o letétre vonatkozd adatok

Ugylista készitése

Mire vald a funkci6?

http://www.aktakukac.eu/



e Lista készithet6 adott tulajdonsagu tigyekrol: példaul az adott napon folyamatban Iévo
tgyek, egyes Ugytipus lgyei, lezart (igyek esetén adott iddintervallumban lezart igyek.
Hogyan érhetd el?
e ESZKOZOK / UGYLISTAK KESZITESE...
Valasszuk ki, milyen lgyeket szeretnénk kilistazni. A lista DOCX formatumban fog
elkésziilni és megnyilni.
Mit tartalmaz?
e cimben: listazott Ggyek és datum
e {igy sorszama
e (igy ligyszama
e ({igy leirdsa (cime)
e ({igy inditasanak datuma
e {igy lezarasanak datuma

Iratlista készitése

Mire vald a funkcio?

e Az AktaKukacban a felvitt iratok tipusat definidlhatjuk: altalanos irat, megbizasi
szerz6dés, JUB adatlap, PMT adatlap, aldirdsminta, tulajdoni lap. Ezen iratok
nyilvantartasa jogszabalyi kotelezettség, azért kaptak kiilon tipust. Az Iratlista készitése
funkcidval kilistazhatjuk az adott tipusba tartozd iratokat, melyek adott
idGintervallumban keriiltek be a programba.

Hogyan érhetd el?

e ESZKOZOK / IRATLISTAK KESZITESE...

Valasszuk ki, milyen irattipust szeretnénk kilistazni, és adjuk meg a kivant
idGintervallumot. Id6 megadasa nélkil a program nem késziti el a listat. A lista DOCX
formatumban fog elkésziilni és megnyilni.

Mit tartalmaz?

o lista készitésének datuma

e (igyszam

e irat neve

e irat készitésének (felvitelének) datuma

Selejtezés funkcid

Ezzel a funkcidval a minimum 5 éve lezart ligyeket selejtezhetjilk és készithetiink belble
selejtezési jegyzokonyvet. (Mivel valdszinlileg most kezded a program hasznalatat, ha még a
Quick Start Guide-nal jarsz, erre a funkciora egy ideig nem lesz sziikséged.) ©
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A NAPTAR FUNKCIOI
Uj hatarnap megadasa

Uj hatarnapot adhatunk meg a fGoldalon vagy egyes tigyeknél is. Ha a féoldalon adunk meg
Uj hatarnapot (NAPTAR feliilet / JOBB EGERGOMB / UJ HATARNAP HOZZAADASA...), akkor a
program elséként az AKtaKukacban hasznalt (igyszamot kéri megadni. A tovabbiakban a
hatarnap hozzaadasa ugyanugy torténik akar a fooldalrdl, akar az Ggyben hozzuk létre.

1. Adjuk meg a datumot

2. Szinkronizalas bekapcsolasa esetén az eseményt beemeli a Google Naptarba

3. Hatéridé szamitashoz hasznaljuk a 8 nap hozzdadasd illetve a [15 nap hozzdadasal
gombokat.
Adjuk meg az esemény id6pontjat
Allitsuk be az esemény id6tartamat
Az esemény leirdsa fog megjelenni a naptarban (pl.: masodfokd targyalas)
Adjuk meg a helyszint, ez szintén bekeriil a Google Naptarba szinkronizalas esetén
Barmely megjegyzést flizhetlink az eseményhez (pl.: jel6lt megy a targyalasra)

® N WU h

Szinkronizacio

Ha a Google Naptarad adatait megadod, akkor a felvitt eseményt beemeli abba a naptaradba
is. A Google Naptarban az ligyben szerepl6 személy neve és az esemény leirasa fog szerepelni.
Tobb személy esetén a program felajanlja a valasztast, hogy kit szeretnél a naptarban
szerepeltetni.

Naptar megjelenitése

Az egyes (gyekben a hozza tartozd események latszanak, mig a f6oldalon az Osszes,
programba felvitt esemény. A program fGszabaly szerint a mai naptdl szamitott X napig
kovetkez6 eseményeket mutatja, azonban ez valtoztathato.
1. Bedllithatjuk, hogy hany nap eseményeit mutassa a program: PROGRAM /
BEALLITASOK... / PROGRAM BEALLITASOK fiil / Hataridé ennyi nappal el6re
2. Ha szeretnénk a korabbi eseményeket megtekinteni, hasznaljuk az
gombot, illetve a tavolabbi események megtekintése esetén a [Kovetkezé X nap
gombot. A lapozas mértékeként a program azt az értéket hasznalja, amely a hataridok
elrejelzése kapcsan keriilt megadasra, tehat ha itt valaki mondjuk 15 napot adott meg,
akkor a program 15 napos egységekben teszi lehetévé a lapozast.
3. A gombbal barmikor visszatérhetiink a mai naptdl aktualis eseményekhez.
A program kiilonb6z6 szinekkel jelzi az elkovetkezd eseményeket. A mai napi események piros
szinnel, a holnap sargaval, a 2 nap mulva esedékes vilagos zolddel, a 3 nap mulva esedékes
sotét zolddel van jeldlve. A késObbi események nem kaptak szint.
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IRATOK MENTESE, MEGOSZTASA

Irat exportalasa vagy kiildése e-mailben

Az ligyben szerepl0 iratokat kimenthetjiik a szamitdgép tetszoleges mappajaba.

JOBB EGERGOMBbal kattints az iratra

IRAT EXPORTALASA

HELY KIVALASZTASA - tallézéssal add meg a mappa nevét, amibe menteni szeretnéd
az iratot

MENTES

Az iratot e-mailben is elkiildhetjik tetszOleges személynek.

JOBB EGERGOMBbal kattints az iratra
IRAT KULDESE E-MAILBEN
HELY KIVALASZTASA — talldzéssal adjuk meg a mappa nevét, amibe menteni szeretnéd
az iratot. Mentés nélkiil nem lehet elkildeni!!!
MENTES
Add meg az e-mail cimzettjét
TIPP! A programba felvitt személyekhez megadott e-mail cimeket név alapjan
is beirhatjuk, a program automatikusan fel fogja kinalni ezeket.
Az e-mail targya — alapesetben ez az irat cime, de tetsz6legesen mddosithatd
Az e-mail torzse — alapesetben sablon szoveg taldlhatd itt, de tetszdlegesen
mddosithatd
KULDES
A program rovidesen visszajelez, hogy az e-mail elkiildésre kertilt
A kikiild6tt e-mail bekeriil az ,,Ugyben szerepld levelek” dobozba
A program automatikusan létrehoz egy Uj, DOCX formatumu iratot az (igyben, amiben
a levél minden adata szerepel (f6leg az e-mail torzse a fontos, mert ez mashol nem
kerll mentésre)

Ugy exportalasa

Az ligyben szerepl6 minden adatot megoszthatunk masokkal a kdvetkez6 modon:

Lépj be a konkrét tigybe
Kattints az UGY EXPORTALASA ikonra (felsé ikonsoron lathatd lemez kép)
Jeloljuk ki, hogy mely személyeket, iratokat és hatarnapokat szeretnénk exportalni
Valasszuk ki a mentés tipusat

o AktaKukac — masik AK felhasznald szamara olvashaté formatum

o Kiils6 felhasznalas

o Mentés adott helyre — el6re beallitott mappaba menti a kijelolt adatokat.
MENTES
A program kérésre ZIP filet IS készit az adatokrél. Amennyiben ezt nem kéred, az
adatok akkor is mentésre kerdiltek.
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SABLONOK ES VARAZSLOK KEZELESE

Az AktaKukac egyik legfontosabb funkcidja a sablonok kezelése. Ennek segitségével adott
dokumentum tipusokat egyetlen kattintassal |étrehozhatunk a konkrét igyhoz.

Sablon létrehozasa
Sablonokat Iétrehozhatunk barmilyen dokumentumbdl, mely DOXC formatumban van.

Figyelem! A sablonok mikodését zavarhatia, ha a dokumentum, amibdl létrehozod sok
bedllitast tartalmaz (pl.: lathatatlan fejlécek, lablécek, stb...). Ha hibat észlelsz a mikddés
soran, akkor ezt érdemes ellenorizni.

TIPP! A szerkesztés megkezdése elbtt vedd elé a mellékletben taldlhato VALTOZOLISTAT, ami
segiteni fog a valtozok szerkesztésében.

e Nyisd meg wordben a dokumentumot, amelybdl sablont akarsz létrehozni (pl.: egy
ingatlan-nyilvantartasi kérelem, amit hasznalni szoktal)

e Gondold végig, milyen személytipusokat akarsz hasznalni a dokumentumban (pl.:
Elado, Vevo, Haszonelvezo; vagy egy cégeljarasnal: Tarsasag, Ugyvezeto, Tag). Egy
személytipusbdl tobb is lehet a dokumentumban (pl.: két Vevo).

o Ird be a 3-as valtozdkat a megfelel§ helyekre

o 3-as valtozdk azok a valtozdk, amelyek a programba felvitt személyek adataibdl
fogjak az informaciot atvenni

0 ${SZEMELYTIPUS_VALTOZO_SORSZAM}
pl.: ${Elado_nev_2} — az 2-e szdmu elad6 neve (nyilvan ha van tébb eladd a
szerzGdésben)
${Ugyvezeto_lakcim_1} — az 1-es szamu Uigyvezetd lakcime
${Vevo_szuletesiido_1} — az 1-e szamu vevo sziiletési ideje

o Ird be az alap véltozokat a megfeleld helyekre

o Alap valtozok azok, melyeket a program 6nmagatol ismer (pl.: tigyvéd neve,
mai datum)

o pl.: ${kasz}
${datum} — a mai datum
${telepules} — az ligyvédi iroda székhelye szerinti telepiilés

e Hozz létre sajat valtozokat, és ezeket is ird be a megfeleld helyekre

o Sajat valtozdkat tetszéleges szamban létrehozhatsz, ezeket a program minden
hivatkozott helyre be fogja irni (pl.: alairds datuma — igy egy jovébeni datumot
is meg tudsz adni, ha el6re elkészited a szerzodést)

o pl.: ${hrsz} — helyrajzi szam
${alairas_datum} — ha a dokumentumokat el6 akarod késziteni késobbi
alairasra, akkor célszer(i egy ilyen sajat valtozét hasznalnod, igy a program
megkérdezi, hogy mikor is lesz az aldiras datuma, és azt fogja minden helyre
irni (dokumentum végére, ellenjegyzésben, stb.)

e Mentsd el a dokumentumot az AK sajat konyvtaraba

o aktainstall_windows/files/Sablon
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o Praktikus olyan cimed adni a dokumentumnak, ami sok sablon esetén is
kénnyen kereshetd (példaul: ING AV — 1 eladd 1 vevo — letéti szerz6dés)
e Nyisd meg az AktaKukacot (ha eddig nem futott)
e ESZKOZOK / SABLONOK KEZELESE...
« UJ SABLON
e SABLON KIVALASZTASA
o Tallézassal valaszd ki a létrehozott filet — OK
e A sablon neve — automatikusan a file nevét irja be a program, azonban ez tetsz6legesen
mddosithatd
e Személyek
o A program automatikusan megtaldlia a 3-as valtozd szerint megadott
személyeket (pl.: Elado, Vevo, Haszonelvezo)
o Ha véletleniil olyan szét is megtalal, ami nem személyre utal, akkor azt ki kell
torolni
o Felvihet6 Uj személy, azonban a program automatikusan megtalalja azokat.
o Figyeljink ra, ha valakit nem talalt meg a program, akkor lehet, hogy valamit
rosszul irtunk meg a docx fileban — pl. van egy elgépelés és Elado helyett Eldao-
t irtunk
e OKgomb

A mér létrehozott sablonok mddosithatok, ha a SABLONOK KEZELESE... meniiben kétszer
rakattintasz a sablon nevére.

Irat létrehozasa sablonbdl

Ha mar létrehoztad a sablont a fentiek szerint, akkor tetszbleges ligyben létrehozhatsz abbdl
konkrét iratot.

e Lépj be az adott tigybe
e Vidd fel a személyek minden sziikséges adatat
o U] IRAT LETREHOZASA ikon (balrdl a masodik, iraton kicsi zold kereszt)
e SABLON KIVALASZTASA
o Az eddig felvitt sablonok koziil valaszthatunk
o Ha elkezded irni a sablon nevét, akkor automatikusan kihozza azokat a
sablonokat, amelyek neve megfelel, igy sokkal egyszer(ibb keresni
e IRAT ELKESZITESE ablak
o Az aktudlis sablon neve — itt a program megjeleniti, hogy mely sablont
szerkeszted éppen
o Ugyben szerepld személyek - minden olyan személy szerepel itt, akik az (igyben
felvitelre keriiltek
o Irat személytipusai — a sablonban lévé személytipusokat sorolja fel (pl.: Elado,
Vevo)
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o Jeloljuk ki a személy nevét, jeloljik ki, melyik személytipus lesz 6 (pl.: Minta
Marcell lesz az Elado), majd kattintsunk a HOZZAADAS gombra. Ezutan
ugyanigy adjuk hozza az 6sszes személyt tipusonként.

e IRAT SZERKESZTESE

e Ha az irat tartalmaz sajat valtozokat (pl.: alairads idopontja), akkor a program itt fog
ezekre rakérdezni. Ertelemszeriien adjuk meg az adatokat.

e A program megnyitja a dokumentumot, amiben mar ki lesznek toltve a személyek
adatai, illetve a tobbi valtozo. Ezt kdvetden tetszOlegesen szerkeszthetd az irat.

e A szerkesztés befejeztével mentsiik el az iratot, majd zarjuk be a WORD programot. Az
AktaKukac egy parbeszéd panelben fogja megkérdezni, hogy befejezted-e az irat
szerkesztését. Ha igen, akkor elmenti.

FIGYELEM! Ha az AktaKukacnak azt ,,mondod”, hogy befejezted a szerkesztést, akkor
hidba marad nyitva a WORD, a késébbi munkadat a program nem fogja menteni!!

e MENTES ADATBAZISBA vagy MENTES FELKESZ IRATKENT

o Ha félkész iratként mentjiik az iratot, akkor zélddel fogja jel6Ini, innen tudjuk,
hogy még tovabbi munka van vele. Barmikor megnyithatd és véglegesitheto.

o Adjunk neki nevet — automatikusan a sablon nevét adja a program, de
tetszélegesen mddosithato.

e Az irat meg fog jelenni az ligy iratai kdzott.

TIPP!! Ha adott lgyben a felvitt személy nevére az egér jobb gombjaval kattintasz, akkor
megjelenik egy menij, ebbdl vélaszd ki az IRAT LETREHOZASA A SZEMELLYEL gombot.
Megjelenik a Sablon lista, amiben azonban csak az egyszemélyes sablonok szerepeinek. Itt
tovabbi személyt sem tudsz hozzaadni, de egyszemélyes sablonoknal (pl.: meghatalmazas)
lehet, h gyorsabb igy létrehozni az iratot. Probald kil ©

Varazslo létrehozasa sablonokbl

Egyes Ugytipusoknal mindig ugyanazokat a dokumentumokat kell elkésziteniink. Ha ezeket a
dokumentumokat elkészitjiik sablonként, akkor a sablonok ,0sszeflizésével” készithetiink
beldlik varazslot.

FIGYELEM!! Varazslo csak mar felvitt sablonokbol hozhato létre!

Konkrét példa: egy ingatlan adasvételi (igynél javasolt az alabbi dokumentumokat elkésziteni
sablonként:

- adasvételi szerz6dés

- okirati letétre vonatkozo szerzodés

- bejegyzési engedély

- Ugyvédi megbizasi szerz6dés

- ingatlan-nyilvantartasi kérelem

- azonositasi adatlap / pénzmosasi nyilatkozat
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FIGYELEM!! Minden sablonban ugyanazokat a sajat valtozokat hasznaljuk! Bovebben
olvashatsz errdl a mellékletben.

Varazsld |étrehozasa:
e ESZKOZOK / VARAZSLOK KEZELESE...
« UJVARAZSLO
0 a mar létrehozott varazslok is szerkeszthetok, ha duplan kattintasz a neviikre

e VARAZSLO NEVE - praktikus olyat megadni, ami alapjan az igytipus pontosan
azonosithato (pl.: ING AV — 1 eladé 1 vevd)

e A bal oszlopban szerepelnek a felvitt sablonok. Ha a sablonok felvitelénél a név

egyértelmd, akkor konnyl dolgod lesz. Valaszd ki, mely sablonok szerepeljenek a
varazsloban, és add hozza a jobb oldali oszlophoz.
FIGYELEM!! A varézslo olyan sorrendben fogja feladni a sablonokat késobb, amilyen
sorrendben itt most megadod. En példaul az eqgyszerlekkel szoktam kezdeni, a tobb
szerkesztést igenyloek maradnak a végére (bejegyzési engedély, kérelem, letéti az
elejére, az adasveételi szerzodes az utolsc, mert azzal lesz tébb munka)

e VALTOZOK...

o Itt add meg azokat a SAJAT VALTOZOKAT, amiket a kivalasztott sablonokban
hasznaltdl. Amely valtozdkat itt megadod, azokat a varazsld inditasakor
EGYSZER kérdez meg a program, és minden sablonba beteszi. Amit itt nem
adsz meg, azt tobbszor is meg fogja kérdezni.

A sajat valtozokrdl bvebben olvashatsz a mellékletben.

o A VALTOZO NEVE — ide ird be a valtozét a ${....} formatum nélkiil (tehat ha pl
az iratban az szerepel, hogy ${hrsz}, akkor ide csak annyit kell irni, hogy hrsz

o A VALTOZO LEIRASA - ide ird, hogy az a valtozd mit jeldl neked (a hrsz elég
nyilvanvald, de hasznalhatsz bonyolultabb valtozdkat is). A program a leirast
fogja kiirni, amikor az adatokat kéri téled.

o HOZZAADAS

o Amikor az 6sszes valtozot hozzaadtad, ami a sablonokban szerepel, OK gomb.

e Varazslo létrehozasa ablakban ismételten OK gomb.

Iratok létrehozasa varazslobdl

Ha mar létrehoztad a varazslot a fentiek szerint, akkor tetszoleges tigyben Iétrehozhatsz abbdl
konkrét iratokat.

e Lépj be az adott tigybe
e Vidd fel a személyek minden sziikséges adatat
e VARAZSLO INDITASA ikon (balrdl a harmadik, sarga mappa)
e VARAZSLO KIVALASZTASA
o Az eddig felvitt varazslok koziil valaszthatunk
e VALTOZOK KITOLTESE ablak
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o A program azokat a valtozokat kéri, amiket sajat valtozokként felvittiink a
varazslo létrehozasanal. Amit itt megadunk, azt a varazsld minden sablonba
elhelyezi.

o IRAT ELKESZITESE ablak

o Az aktudlis sablon neve — itt a program megjeleniti, hogy mely sablont
szerkeszted éppen (a varazsloban van tobb, igy ez hasznos lehet)

o Ugyben szerepld személyek - minden olyan személy szerepel itt, akik az ligyben
felvitelre kerdltek

o Irat személytipusai — a sablonban lévé személytipusokat sorolja fel (pl.: Elado,
Vevo)

o Jeloljuk ki a személy nevét, jeloljik ki, melyik személytipus lesz 6 (pl.: Minta
Marcell lesz az Elado), majd kattintsunk a HOZZAADAS gombra. Ezutan
ugyanigy adjuk hozza az 6sszes személyt tipusonként.

o IRAT SZERKESZTESE

e Ha a sablon tartalmaz olyan sajat valtozokat, melyek nincsenek hozzaadva a
varazslohoz, akkor a program itt fog ezekre rakérdezni. Ertelemszeriien adjuk meg az
adatokat.

e A program megnyitja a dokumentumot, amiben mar ki lesznek toltve a személyek
adatai, illetve a tobbi valtozo. Ezt kdvetden tetszOlegesen szerkeszthetd az irat.

o A szerkesztés befejeztével mentsiik el az iratot, majd zarjuk be a WORD programot. Az
AktaKukac egy parbeszéd panelben fogja megkérdezni, hogy befejezted-e az irat
szerkesztését. Ha igen, akkor elmenti.

FIGYELEM! Ha az AktaKukacnak azt ,,mondod?, hogy befejezted a szerkesztést, akkor
hidba marad nyitva a WORD, a késébbi munkadat a program nem fogja menteni!!

e MENTES ADATBAZISBA vagy MENTES FELKESZ IRATKENT

o Ha félkész iratként mentjiik az iratot, akkor zélddel fogja jel6Ini, innen tudjuk,
hogy még tovabbi munka van vele. Barmikor megnyithatd és véglegesitheto.

o Adjunk neki nevet — automatikusan a sablon nevét adja a program, de
tetszélegesen mddosithato.

e Az irat meg fog jelenni az Uigy iratai kdzott.

e A program ezt kdvetéen megnyitja a kbvetkezd sablont szerkesztésre, amivel ugyanigy
kell eljarni, mint az el6z6vel. Ha minden sablon kész, a varazsldé bezarul és ismét az
tgyet fogjuk Iatni.

FIGYELEMT!! A varazslo elinditasat kovetden a folyamat nem szakithato meg, minden
sablonon végig kell menni,

TIPP!! Ha egy lgytipushoz tobb iratfajtara is sziikség lehet, adjunk hozza tobbet a
varazslohoz. Az irat létrehozdsa sordn ugyanis a MEGSEM gombra kattintva a varazslo adott
sablonja kihagyhato, igy azt nem hozza Iétre a program.

Példa: ha egy adasvéteinél nincs fliggdben tartds, de a vardzslo tartalmazza a letéti
szerz6dést és a bejegyzési engedélyt, ezek feladdsanal a MEGSEM gombra kell kattintani,
és a program nem hozza létre.
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MELLEKLET — A VALTOZOKROL KICSIT RESZLETESEBBEN

Haromféle valtozét kezel az Aktakukac:
1. Alap valtozd
2. 3-as valtozd
3. Sajat valtozd
Minden valtozot a kévetkez6 modon kell megadni:  ${......cooe...... }

A kapcsos zardjel kozotti valtozonevet az alabbiakban olvashatod:

Alap valtozok

Ezeket az adatokat a program a korabban beirt adatokbdl meriti, illetve a szamitogép
informacidibdl (pl.: datum).

Sorszam: Valtozo Leiras

1. ${ugyvednev} A programot hasznalé ligyvéd neve

2. ${ugyvedszekhely} | A hasznald ligyvéd teljes székhelye

3. ${ugyvedkamara} | Az ligyvédi kamara kodja (1-20)

4, ${ugyvedtelefon} Az ligyvéd telefonszama

5. ${ugyvedfax} Az ligyvéd fax-szama

6. ${ugyvedemail} Az ligyvéd e-mail cime

7. ${ugyvedlajstom} |Az lGigyvéd kamarai lajstromszama

8. ${telepules} Az Gigyvédi iroda székhelyéll szolgald telepiilés

9. ${datum} Az aktudlis datum

10. ${ugyszam} Az aktualis Gigy szdma, amiben az irat készil

11. ${leiras} Az aktualis Ugy leirasa

12. ${dat_nyit} Az aktualis tigy inditasi datuma

13. ${dat_lezar} Az aktualis Ugy lezarasi datuma

14. ${hiv_szam} Mas hatdsagok hivatkozasi szama, amely listabol kerdl
kivalasztasra

15. ${Levelek} Csak postakonyv készitésénél hasznalt valtozd, amely a
kimend, de még nem nyomtatott leveleket tartalmazza

16. ${kasz} Az ligyvéd Kamarai Azonositd Szama

17. ${nevek} Az iratot alaird személyek neve, alairdi minéségtikkel
egyltt

18. ${oradijlista} A felvitt oradijak beszlras a dokumentumba
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3-as valtozok

A 6.21-es verziotol megjelentek a 3-as valtozok. A neviiket arrdl kaptak, hogy a valtozd neve
3 részbol adodik Ossze. A 3-as valtozok hasznalata tovabbi lehet6ségeket nyit meg a
felhasznald szamara, amikor egy sablont szeretne megtervezni.

A valtozo a kovetkez6képp néz ki egy példan: ${Eladé_nev_1}

Amikor egy Sablont akarunk Iétrehozni, elészor irjuk 6ssze, milyen “SZEMELY TIPUSOK” fognak
a dokumentumban szerepelni. EQy adasvételi szerz0désnél lehet “Elado”, “Vevo”, vagy akar
“Haszonelvezo”; egy cégalapitasnal személy lesz a “Ceg”, a “Tag”, az “Ugyvezeto”. A
dokumentumban természetesen lehet majd tobb is azonos személytipusbdl (pl.: lehet két
elado, tobb tag a cégben).

Amikor a sablont irjuk, akkor a konkrét személyek adatait a 3-as rendszerben kell megadni:
${SZEMELYTIPUS_VALTOZO_SORSZAM}

frok par példat, taldn igy egyszeriibben érthets:

${Elado_nev_1} — az 1-es szamu elad6 neve

${Vevo_lakcim_2} — a 2-es szamu vevo lakcime

${Vevo_szig_2} — a 2-es szamu vevo személyi igazolvany szama
${Ceg_szekhely_1} — a cégiratokban szerepl6 cég székhelye

NAGYON FONTOS! A 3-as valtozok mindig 3 tagbol dlinak. Azaz ha csupan egy lgyvezeto lesz
a cégiratokban, akkor is kell sorszam a valtozoba: {Ugyvezeto_lakcim_1} — igy illeszthetjik be
az ligyvezeto lakcimeét.

A személytipusok nevei lehetnek ékezetesek, de figyeljlink ra, hogy a valtozdk nevében ékezet
nélkiil szerepelnek az adattipusok (pl.: a “név” helyett “nev”, de Eladd, mint személytipus
lehet). En a személytipusokat is ékezet nélkiil szoktam hasznalni, igy egyszer(ibb megtalalni a
dokumentumban.

Javaslom, hogy miel6tt sajat sablont készitesz, nézz szét a Sablonok oldalon, és toltsd le a 3-
as valtozdval késziilt verzidkat (pl.: itt egy bejegyzési engedély). Ebbdl azonnal egyértelmi
lesz.

A 3-as valtozdkon kiviil természetesen tovabbra is hasznalhatsz sajat valtozokat. Az én
valtozoéimat latni fogod a letdltheté Sablonokban.

Sorszam Valtozo neve Leirasa
1. nev A személy neve
2. szuletesinev A személy sziiletési neve
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3. szuletesihely A személy sziiletési helye

4, szuletesiido A személy sziiletési ideje

5. anyjaneve A személy anyja neve

6. szemelyiszam A személy személyi szama

7. adoszam A személy addazonosito jele / jogi személy addszama

8. allampolgarsag A személy allampolgarsaga

9. lakcim A személy lakcimeként rogzitett adat

10. tarthely A személy tartdzkodasi helye

11. levelezes A személy levelezési cime

12. szekhely A személy székhelye

13. telephely A személy telephelye

14. fioktelep A személy fioktelepe

15. kugyintezes A jogi személy kbézponti ligyintézési helye

16. egyebcim A személy egyéb cime

17. telefonszam A személy telefonszama

18. email A személy e-mail cime

19. faxszam A személy fax-szama

20. egyebkapcs Egyéb, a személyhez megadott kapcsolat

21. szig A személy személyi igazolvanyanak szama

22. utlevel A személy Utlevelének szama

23. vezeng A személy vezetGi engedélyének szama

24. lakcimkartya A személy lakcimkartyajanak szama

25. egyebokirat A §zemély kapcsan azonositasra hasznalt egyéb okirat
szama

26. ugyvezeto A jogi személyhez felvitt (igyvezeto neve

27. cgjszam Cégjegyzékszam

28. statszam A jogi személyhez rogzitett statisztikai szamijel

29. nyilvszam Civil szervezet nyilvantartasi szama

30. okmany A személyhez tartozé okmany. A dokumentumba az
alabbi formaban kertil beszurasra: Személyi igazolvany —
123456AA 11

31. ugyfelcim A személy cime, amely tartalmazza a cim tipusat,

valamint magat a cimet is, pl: Székhely: 0000 Nekeresd,
Sehol utca 1. 10.
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Személytipusok és sajat valtozok

Barmilyen sablonban hasznalhatsz sajat valtozokat. Ennek foleg akkor van értelme, ha egy
adatot tobb helyre is fel kell vinni a dokumentumba, illetve ha egy varazslonal tébb
dokumentumba is ugyanazokat az adatokat kell felvinni (pl.: adasvételnél a vételar szerepeljen
a szerzodésben és a letéti szerz6désben is).

Mivel a sziikséges valtozok lgytipusonként valtoznak, ezért érdemes a sajat valtozdkat és a
kivant személytipusokat egylittesen végiggondolni.

Az alabbiakban mutatok példakat arrdl, hogy én hogyan hasznalom ezeket konkrét igytipusnal,
abbdl talan egyszer(ibben érthetéek lesznek:

A példaban egy Ingatlan adasvételi varazsld személytipusait és sajat valtozdit latjatok:

Személytipusok:
e Elado
e \evo
¢ Haszonelvezetielado

En ékezet nélkiil szoktam megadni a személytipusokat, mert igy konnyebb keresni a
dokumentumban (Elado sokszor szerepel a szovegben, de Elado csak a 3-as valtozo nevében)

Sajat valtozok:

Sorszam Valtozo6 neve Leirasa
1. teljes_tulajdoni_hanyad | Teljes tulajdoni hanyad, ami az adasvétel targya
2. resz_tulajdoni_hanyad |Tobb eladd/vevo esetén az egyes személyek tulajdoni
hanyada
3 ing_telepules Ingatlan fekvése szerinti telepiilés
4 hrsz Helyrajzi szam
5 ing_megnevezes Ingatlan tulajdoni lap szerinti megnevezése
6. ing_meret Ingatlan mérete (nm)
7 ing_cim Ingatlan cime (természetben hol helyezkedik el)
8 foldhivatal Eljaro foldhivatal neve
9 alairas_datum Aldiras datuma
10. alairas_hely Aldiras helye
11. vetelar_szam Vételar szammal
12. vetelar_betu Vételar betlivel

Ezeket a valtozdkat azért hasznalom, mert tipikusan tobb szerzddésbe, iratba kell beadni
ugyanezen adatokat. Ha csak egyszer kell felirni, akkor a hiba lehetGsége is kevesebb. De
természetesen barmely mas sajat valtozd is hasznalhato, illetve kitalalhatd.
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A valtozo hasznalatanal ugyanugy a ${......} formatumot kell hasznalni a sablonban.

A sajat valtozok ilyen Osszegyljtése azért is praktikus, mert az Gj varazslo létrehozasanal
ezeket a programnak meg kell adnunk, hogy az 6sszes iratban tudja hasznalni.

A kovetkezd példaban egy Cégeljaras varazslo személytipusait és sajat valtozoit latjatok:

Személytipusok:
e Ceg
e Tag
¢ Ugyvezeto

FONTOS! Adott konkrét személyt két személytipushoz is hozza tudsz adni. Tehat ha Minta
Marcell a tarsasag tagja, akkor hozzaadod, mint TAG személytipust, de mivel az ligyvezetod is
0 lesz, hozzaadod mint UGYVEZETOT is... igy mindkét személytipushoz az 6 adatai kerdilnek.

Sajat valtozok:

Sorszam Valtozo neve Leirasa
1. alairas_hely Aldiras helye
2. alairas_datum Alairas datuma

Itt viszonylag kevés sajat valtozdm van, de a lista tetszOlegesen bdvithetd.
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Valtozdk egy iratban

INGATLAN ADASVETELI SZERZODES

amely létrejott egyrészrol

${Elado_nev_1} — sziiletett: ${Elado_szuletesinev_1}, anyja neve: ${Elado_anyjaneve_1},
szilletési helye és ideje: ${Elado_szuletesihely_1}, ${Elado_szuletesiido_1}, személyi
igazolvany szam: ${Elado_szig_1}, személyi szama: ${Elado_szemelyiszam_1}, adéazonositd
jele:  ${Elado_adoszam_1}, lakcim: ${Elado_lakcim_1}., ${Elado_allampolgarsag_1}
allampolgar — mint Eladd, tovabbiakban Elado

masrészrol

${Vevo_nev_1} — sziletett: ${Vevo_szuletesinev_1}, anyja neve: ${Vevo_anyjaneve_1},
szilletési helye és ideje: ${Vevo_szuletesihely_1}, ${Vevo_szuletesiido_1}., személyi
igazolvany szam: ${Vevo_szig_1}, személyi szama: ${Vevo_szemelyiszam_1}, addazonositd
jele:  ${Vevo_adoszam_1}, lakcim: ${Vevo_lakcim_1}., ${Vevo_allampolgarsag_1}
allampolgar — mint Vevd,

kozott az alulirott napon és helyen, a kdvetkezékben megallapitott feltételek szerint:

Felek megallapitjak, hogy Eladd ${teljes_tulajdoni_hanyad}-ad tulajdoni aranyban tulajdonosa
a ${ing_telepules}, belteriilet, ${hrsz} helyrajzi szam alatt felvett, ${ing_megnevezes}
megnevezésl, ${ing_meret} m?2 alapteriilet(i, természetben a ${ing_cim} szam alatt talalhatd
ingatlannak. (a tovabbiakban Ingatlan).

A szerz6d6 felek rogzitik, hogy a ${foldhivatal} altal ${alairas_datum} napjan kiallitott és a
jelen szerzOdést készitd ligyvéd altal a TAKARNET rendszerbdl ugyanezen napon lekért — nem
hiteles — tulajdoni lap masolaton a fentieken tulmenden el nem biralt széljegy, a tulajdoni lap
III. részében egyéb bejegyzés, illetve feljegyzés nem talalhato.

Az Eladé eladja, a Vevo pedig megveszi az 1./ pontban meghatarozott Ingatlant a kozosen és
kolcsonosen kialkudott ${vetelar_szam} .-, azaz ${vetelar_betu} forintos vételaron.
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MEGHATALMAZAS

Alulirott ${Terhelt_nev_1} - lakcim: ${Terhelt_lakcim_1}, szliletett:
${Terhelt_szuletesihely_1}, ${Terhelt_szuletesiido_1} — meghatalmazom ${ugyvednev}
tgyvédet — iroda cime: ${ugyvedszekhely} —, hogy a ${Hatosag_nev_1} el6tt ${hatugyszam}
szamon folyamatban 1év6 Uigyben helyettem és nevemben eljarjon, az ligyvédi torvényben
meghatarozott jogkorrel képviseljen.

${telepules}, ${datum}

${Terhelt_nev_1}
Meghatalmazo

A meghatalmazast elfogadom:
${telepules}, ${datum}

${ugyvednev} iigyvéd
Meghatalmazott

----- FIGYELEM!! Ebben a sablonban 2 személy van: Terhelt és Hatosag. Ezen személyek
felvitele tehat sziikséges az tigyben, mielott az iratot letrehozzuk. Ezen kiviil egy sajat valtozo
van: HATUGYSZAM, ami ndlam a hatdsagi lgyszamot jelenti, Az UGYSZAM ugyanis az
AktaKukac sajat ligyszamat emelné be.

Az ugyvednev és ugyvedszekhely tetszblegesen allandora is kitolthetd, és igy valtozo néelkiil is
hasznalhato. Ez esetben a széveg igy néz ki: -----

Alulirott ${Terhelt_nev_1} - lakcim: ${Terhelt_lakcim_1}, sziiletett:
${Terhelt_szuletesihely_1}, ${Terhelt_szuletesiido_1} — meghatalmazom Dr. Zsenialis
Zsombor (gyvédet — iroda cime: 0101 Sohaorszag, Nekeresd utca 1. —, hogy a

${Hatosag_nev_1} el6tt ${hatugyszam} szamon folyamatban lévo lgyben helyettem és
nevemben eljarjon, az tigyvédi torvényben meghatarozott jogkorrel képviseljen
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